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Tento vnitini rad domu déti a mladeze (dadle DDM) se vztahuje na déti a zaky do 18 let. Dospéli
Ucastnici zajmového vzdélavani se jednotlivymi ustanovenimi fidi pfimérené ke svému véku.
Akce pro verejnost se fidi pokyny poradateld, tabory vlastnimi ustanovenimi a pokyny
vedoucich zajmového vzdélavani (dale jen vedouci).

I. Prava a povinnosti Zaku, jejich zakonnych zastupcu, pravidla vzajemnych
vztahlU mezi zaky a pedagogickymi pracovniky

A. Prava

1. Zakonni zastupci ucastnika maji pravo byt po 3. za sebou jdouci neomluvené absenci
svého ditéte na Cinnostech zajmového vzdélavani o této skutecnosti informovani.
Zakonni zastupci ucastnika maji pravo se dozvédét o jeho momentalni indispozici.

3. Zakonni zastupci maji pravo po predchozi dohodé s vedoucim byt pfitomni Cinnosti
zajmového vzdélavani.

4. Zakonni zastupci maji pravo byt informovani o prlibéhu zajmového vzdélavani svého
ditéte.

5. Ucastnici ¢innosti zajmového vzdéldvani mohou vyuZivat vybavenost DDM tak, aby
nedochazelo k jejimu poskozovani.

6. Ucastnici mohou ovliviiovat naplfi zdjmového vzdélavani popf. jeho plan na $kolni rok.

-

Castnici mohou Zadat metodickou pomoc vedouciho.
8. U
o)

astnici mohou zadat veskeré informace nutné k ¢innosti (krouzku, tabora, soutéze,

B. Povinnosti

1. UmysIné poskozeni nebo zni¢eni majetku DDM, ostatnich uéastnikd, vedoucich ¢&i jinych
osob, hradi ten, kdo skodu zpUsobil, i jeho zakonni zastupci.

2. Ztraty véci hlasi ucastnici neprodlené svému vedoucimu, ten uvédomi pfislusného
interniho zaméstnance DDM. Nasledné ztraty fesSi spolecné s odpovédnym
zaméstnancem DDM.

3. Ucastnici odchazeji v prib&hu zajmového vzd&lavani z mistnosti jen v nutném pFipadé
a vzdy s védomim vedouciho.

4. Do DDM a na akce Ucastnici nosi pouze véci potfebné k Cinnosti, cenné véci do DDM
nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji u sebe, pokud je musi odlozit,
napf. pfi sportovnich aktivitach a trénincich, svéfuji je do Uschovy vedoucimu.

5. Ucastnici dochazeji véas a pravidelné na schiizky, svou nepfitomnost pokud mozno
predem omlouvaji. U nezletilych ucastnikd nepfitomnost Ucastnika omlouva zdkonny
zastupce.
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6. Ucastnici se sporadané chovaji na WC, dodrzuji zasady osobni hygieny.

7. Kaidy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZz dojde v pribéhu cinnosti DDM, jsou Ucastnici
povinni ihned ohldsit svému vedoucimu nebo pfitomnému pedagogickému
pracovnikovi.

8. Ucastnici dochazeji na schlzky véas, nepfitomnost, pokud mozno pfedem omlouvaji.

9. Zakonnizastupci predavaji pedagogiim volného ¢asu véas informace o zdravotnim stavu
nezletilého Ucastnika i momentdlni indispozici, aby mohly byt naplnény specialni
potreby nezletilého ucastnika.

10. Zakonni zastupci neposilaji nezletilého ucastnika do krouzku s pfiznaky infekéniho
onemocnéni.

11. Vedouci krouzka, ucastnici zajmovych Utvar( a doprovazejici osoby dodrzuji hygienicka
pravidla vyplyvajici z aktualni epidemiologické situace.

C. Pedagogicti a ostatni pracovnici

1. Vystupuji vci ucastniklim zajmového vzdélavani s porozuménim a pochopenim, dodrzuji
pravidla slusného chovani a rovného pfistupu.

2. Jsou vidy ochotni, dle danych mozZnosti, pomoci a podat pozadované informace,
jak ucastnikiim zajmového vzdélavani, tak jejich zakonnym zastupclm.

3. Dodriuji vnitini fad DDM, organizaéni fad, provozni fady jednotlivych pracovist. Ridi se
Zakonikem prace, pracovnim radem pro zaméstnance skol a Skolskych zafizeni a dalsSimi
zakony a pravnimi predpisy, které jsou poZadovany pro jejich vykon prace.

Il. Provoz a vnitini rezim domu déti a mladeze
A. Provoz domu déti a mladeze
Celorocni provoz

1. Provoz DDM je rozdélen na obdobi Skolniho roku, kdy pravidelna zdjmova Cinnost (prace
v zajmovych Utvarech) zac¢ind od 1. 10. daného skolniho roku (pfipadne-li tento den na den

pracovniho klidu, zahajuje se nasledujici den) a konci v mésici kvétnu. Po dohodé s vedouci
svoji ¢innost v mésici ¢ervnu.

2. Budova DDM se otevira v 6.00 hodin, zamykda a kdéduje ji urCena osoba po skonceni
¢innosti, nejdéle vsak ve 20.00 hodin.

3. Ucastnici vstupuji do budovy a z budovy odchazeji hlavnim vchodem.
Ucastnici ¢ekaji na své vedouci v prostorach pfizemi, do jednotlivych u¢eben a dilen
odchazeji pod vedenim vedouciho. Rodice na své déti ¢ekaji v pfizemi ve vestibulu nebo
v 1. patfe u vésaka.
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Ucastnikem zdjmového vzdélavani se stava dité, 7ak nebo student po odevzdani prihlasky
a Uhradeé ucastnického poplatku.

Pokud probiha zajmové vzdélavani mimo budovu DDM, plati tento vnitfni rad vyjma bodu
1 aZ 4 a vnitfni rad daného zafizeni.

Letni ¢innost probiha zpravidla v mésici Cervenci a srpnu taborovou ¢innosti.

Denni provoz

1.
2.
3.

Probiha v rozmezi od 8.00 hodin do 18.00 hodin.

V dopolednich hodinach probihaji vzdélavaci programy a akce pro verejnost.

V odpolednich hodindch probihd prevainé cinnost zdjmovych utvard a dalsi
aktivity z ¢innosti DDM.

Pfi konani jakékoli akce se jeji ucastnici shromazdi ve vymezenych prostorach k tomu
urcenych.

Ug&astnici &innosti v zajmovych Utvarech se schazeji 5 minut pfed zahajenim schiizky
v prostorach k tomu urcenych a pockaji na vyzvednuti svym vedoucim zajmového utvaru.
V pripadé drivéjsiho prichodu lze vyuZit prostor DDM k témto ucellim uréenym.

Rodice cekajici na déti se zdrzuji v prostorach k tomu urcenych, pokud se s vedoucim
zajmového utvaru nedohodnou o své Ucastni v zajmovém Utvaru.

Po skonceni Cinnosti zajmového utvaru a dalSich akci, doprovodi vedouci déti do mist
uréenych k prevlékani a prezouvani, kde je predd cekajicim rodicim a dohlédne na
bezproblémové opusténi DDM.

Vedeni skolni matriky a dokumentace

Za vedeni Skolni matriky a dokumentace DDM zodpovida zastupce feditele Skoly pro
volnocasové aktivity, resp. vedouci oddéleni, vedouci zajmovych utvaru.

Po ukonceni Skolniho roku jsou skolni matriky a dokumentace DDM jednotlivych ¢innosti
uloZzeny v archivu DDM. Jejich uloZeni se fidi Spisovym a skarta¢nim radem skoly.

Skolni matrika a dokumentace DDM je vedena podle § 28 zakona €& 561/2004 Sb.
(Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu.

Platby

Vyse jednotlivych plateb za zajmové vzdéldvani je kalkulovana na dany skolni rok, jeji
spravnost schvaluje reditel skoly, jejich Ghrada musi byt uskute¢néna nejpozdéji do 31. 10.
daného skolniho roku, neni-li stanoveno jinak.

Pti pfihlaseni k zajmovému vzdélavani v priibéhu skolniho roku (pozdni pfihlaseni), se plati
alikvotni ¢ast celoro¢niho poplatku. Toto neni povazovano za slevu.
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3. V pfipadé predcasného ukonceni dochazky ze strany Ucastnika je nutna pisemna odhlaska
ze zajmového vzdélavani, ucastnikovi se vraci pomérna ¢ast zapisného na zakladé |ékarské
zpravy nebo z divodu stéhovani.

lll. Bezpecnost a ochrana zdravi zakl, ochrana zaki pred projevy rizikového
chovani a pred projevy diskriminace, nepratelstvi, nasili, vandalismu

A. Bezpecnost a ochrana zdravi

1. Vsichni pracovnici DDM se povinné zucastnuji Skoleni pro oblast bezpecnosti prace
a pozarni ochrany. VSichni ucastnici zajmového vzdélavani se ucastni pravidelnych pouceni
v oblasti bezpecnosti, ochrany zdravi a pozarni ochrany.

2. Zaméstnance DDM proskoli v BOZP a PO odborné zplsobild osoba. Externi zaméstnance
proskoli vedouci DDM.

3. Ucastnici jsou povinni se pfi vstupu do budovy DDM prezouvat, dospéli navitévnici maji
moznost pouZzivat navleky.

4. Vsichni zaméstnanci DDM, vedouci a Ucastnici se chovaji pfi pobytu v DDM i na akcich
mimo DDM tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob.

5. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k nimzZ dojde béhem krouzku v klubovné, na chodbé nebo
venkovnich prostorach (zahrada, hfisté), nebo ke kterym doslo pfi spole¢né ¢innosti mimo
DDM, jsou ucastnici povinni hlasit ihned svému vedoucimu nebo vedoucimu akce, tabora.
Vedouci podle povahy zranéni rozhodne o dalSim postupu, pfipadné privold lékafskou
sluzbu. VSechny Urazy se zapisuji do knihy Uraz(. V pfipadé vadiného urazu sepise
neprodlené vedouci ve spolupraci s odpovédnym zaméstnancem DDM zdznam o Urazu.

6. Ucastnikim je zakdzadno manipulovat s elektrickymi spotfebi¢i, vypinaci a elektrickym
vedenim bez dozoru vedouciho. U&astnici nepfipojuji do elektrické sité Zadné vlastni
spotrebice.

7. Pfi pfechazeni na mista schlzek ¢i jinych akci konanych mimo budovu DDM se Ucastnici
fidi pravidly silnicniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito akce
doprovazejici vedouci zvlast poudi Gcastniky o bezpecnosti. Pro spoleéné zajezdy, kurzy,
pobyty v ptirodé a tabory plati obecné platné bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou
ucastnici predem seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich zafizenich se ucastnici podfizuji
vnitfnimu fadu daného zafizeni a dbaji vSech pokynl zaméstnanci tohoto zafizeni.

8. Pfi Cinnosti v jednotlivych u¢ebnach, dilnach a odbornych klubovnach dodrzuji ucastnici
specifické bezpecnostni predpisy pro tyto odborné ucebny, dané provoznim radem téchto
prostor. Vedouci jsou povinni s provoznimi rady ucastniky seznamit na prvni schizce
daného Skolniho roku a dodatecné seznamit vSechny ucastniky, ktefi na prvni schlzce
chybéli. O pouceni ucastnikli o bezpecnosti a seznameni s vnitfnim fadem provede vedouci
zaznam do deniku zajmového vzdélavani.
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9. Ve vsSech prostorach a areadlech DDM plati prisny zakaz koureni. To plati i pro koureni
elektronickych cigaret. Dale je pfisné zakdazano konzumovat alkoholické napoje a pozivat
jiné navykové latky a vstupovat pod jejich vlivem do prostor DMM. VySe uvedené zakazy
plati i pro vSechny akce konané mimo prostory DDM nebo skoly. Poruseni téchto zdkazl

mulzZe byt ddvodem k vyloudeni uUcastnika ze zajmového vzdélavani, ale i ukonceni
pracovnépravniho vztahu s vedoucim.
10. V celé budové je zakazano manipulovat s otevienym ohném.

B. Ochrana pied projevy rizikového chovani a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

V ramci vSech aktivit DDM nejsou tolerovany jakékoliv projevy nasili, Sikany, nepratelstvi,
vandalismu a jakékoliv formy diskriminace.

1. Dulezitym prvkem ochrany pred projevy rizikového chovani je i vychovné vzdélavaci
pUsobeni na ucastniky ZV zamérené na zdravy zplsob Zivota. Vramci Skolniho
vzdélavaciho programu jsou proto Ucastnici ZV nendsilnou formou a pfimérené k jejich
véku a schopnostem seznamovani s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koureni,
virtualni zavislosti (pocitace, televize, video), patologického hracstvi (gamblerstvi),
vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva
zdravého Zivotniho stylu.

2. Vramci prevence pred projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici DDM monitoring vztahl mezi Ucastniky v zajmovych utvarech s cilem fesit
pfipadné deformujici vztahy mezi Ucastniky jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se
zakonnymi zastupci, pfipadné za pomoci odbornikl (SVP, PPP atd.).

3. Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni pfiznivého socialniho klimatu mezi
ucastniky navzajem, mezi ucastniky a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zakonnymi zastupci Ucastnikl zajmového vzdélavani.

IV. Podminky zachazeni s osobnim a svéfenym majetkem
A. Zaméstnanci DDM
1. Kaidy pracovnik vede inventar svéfeného majetku a odbornych pomicek podle mistnich

seznam( v prostordch, za které nese zodpovédnost. Material a inventar se pfidéluje pfi
nastupu do funkce a pfi novém nakupu. Inventarizace majetku probiha jedenkrat rocné.
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Za soukromy majetek pracovnikd neprebird DDM zodpovédnost. PouzZivani soukromého
majetku pfi ¢innosti DDM musi byt schvaleno zastupcem reditele skoly pro volnocasové
aktivity. Cenné véci lze ulozit do trezoru u zastupkyné reditele pro volnoCasové aktivity.
Kazdy pracovnik je povinen dodrZzovat na svém pracovisti a v prostorach, které mu byly
svéreny, poradek.

Vsechny zamykatelné skiiné a mistnosti je nutno po skonceni prace zamknout.

Mistnosti a vyuzivané prostory pro zajmovou ¢innost musi byt dany do poradku nejpozdéji
druhy den po ukonceni prace nebo akce a predméty musi byt vraceny na své plvodni
misto. Pfesouvani ndbytku je povoleno pouze ve vyjimecnych pfipadech a po schvaleni
vedoucim pracovisté.

Pracovnik, ktery odchazi z budovy jako posledni, je povinen prekontrolovat uzavieni vsech
mistnosti a oken, zkontrolovat vypnuti vSech svétel a elektrospotrebicli a nasledné
dlkladné uzamknout budovu.

Pronajem mistnosti véetné vybaveni DDM povoluje feditel Skoly na zakladé uzavrené
najemni smlouvy.

Pajcéovani inventare se provadi na podpis s uvedenim: jména a pfijmeni, adresy a telefonu
najemce, terminu vraceni.

Veskeré zpusobené Ci zjisténé zavady na majetku musi byt neprodlené hlaseny spravci
pracovisté a nasledné zastupci reditele Skoly pro volnocasové aktivity a zapsany do knihy
zavad. Nasledné musi byt zajisténa jejich oprava nebo vyména.

10. V pripadé zjisténi poskozeni elektrospotiebice je nutné tento odpojit ze sité a uloZit na

11.

misto, které neni volné pfistupné ucastniklm zajmového vzdélavani. Poskozené
elektrospotrebice neni pripustné opravovat svépomoci. Jakakoliv oprava musi byt
provedena vyhradné odbornou firmou.

Externi zaméstnanci prebiraji klice od svérenych prostor na zdakladé predavaciho
protokolu. Za prostory, ve kterych vykonavaji zajmovou cinnost, prebiraji hmotnou
spoluzodpovédnost s ostatnimi pracovniky.

Ucastnici zajmového vzdélavani a dalsich &innosti DDM (déti, Zaci, studenti)

VSichni ucastnici aktivit v DDM odpovidaji za penize, cennosti a drahé predméty
(hodinky, kalkulacky, mobily), které maiji u sebe, v mistnostech v aktovce a v obleceni ve
vyhrazeném prostoru DDM.

DDM za tyto véci zodpovida jen v pfipadech, Ze tyto véci byly svéfeny do Uschovy
pedagogickému pracovnikovi DDM.

U&astnici udrzuji b&hem zdjmového vzd&lavani své pracovni misto a vyuZivany
majetek DDM v poradku a Cistoté a zabranuji jeho poskozeni Ci ztraté.

Veskeré zplUsobené Ci zjiSténé zavady na majetku musi byt neprodlené hlaseny vedoucimu
krouzku zajmového vzdélavani.
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5. Vsichni ucastnici zajmového vzdélavani Setfi a pecuji o zapUjcenou literaturu, ucebni
pomucky a material.

6. VSichni Ucastnici zdjmového vzdélavani a dalSich aktivit DDM se fidi provoznimi rady
jednotlivych pracovist a uceben.

7. U&astnici zajmového vzdélavani zdravi viechny pracovniky DDM a chovaji se
k pracovnikiim podle pravidel slusného chovani.

V. Podminky zavérecného hodnoceni v pravidelné zajmové Cinnosti

1. Dle zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) je ¢innost v DDM citovana jako zajmové vzdélavani (Cast
VIII. § 111 odst. 1).

2. Zajmové vzdélavani v DDM mize dle § 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani
probihat v nékolika formach.

3. Pravidelna vychovnad, vzdélavaci a zajmova Cinnost (§ 2, odst. b), ktera probiha prevainé
v zajmovych Utvarech (krouZcich, klubech, kurzech), je uzaviena zavére¢nym celoro¢nim
zhodnocenim ¢innosti daného krouzku.

VI. Zavérecna ustanoveni

1. Tento vnitfni fad je zavazny pro vSechny uUcastniky ¢innosti DDM a bude aktualizovan
dle aktudlnich potreb.

2. Vedouci zajmovych atvartd byli seznameni s timto vnitfnim fadem na poradach externich
pracovnikl jednotlivych pracovist, sezndmeni je stvrzeno podpisem na prezencni
listiné.

3. Podle § 30 zédkona ¢. 561/2004 Sb. (skolsky zakon), zverejnuje feditel Skoly tento vnitini
rad nasledujicim zplsobem: vyvésenim ve vstupnich prostorach DDM a na webovych
strankach skoly.

4. Vedouci zdjmového uUtvaru seznami ucastniky se znénim vnitfniho Ffadu na prvnich
schlizkach, seznameni je zapsdno v denicich zajmovych Gtvar(.

5. Zakonni zastupci Ucastnikll zajmového vzdélavani byli informovani o vydani vnitfniho
radu na prvnich schiizkach zajmového Utvaru, fad je pro né zpfistupnén ve vstupnich
prostorach DDM a na webovych strankach skoly.

6. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem skoly povéren
zastupce reditele Skoly pro volnocasové aktivity. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

7. Rusi se predchozi znéni této smérnice €. j. 198/2014 ze dne 1. 9. 2014. UloZeni smérnice v
archivu skoly se fidi spisovym radem skoly.
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Smérnice nabyva platnosti dnem: 16. 12. 2019.
Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 1. 2020.

Ve Frydlantu dne 16. 12. 2019

Mgr. Bc. Petr Kozlovsky
reditel Skoly
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