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Zakladni skola, Zakladni umélecka Skola a Materska skola, Frydlant,
okres Liberec, pfispévkova organizace

Détska skupina Kotata (dale DSK) je registrovana Ministerstvem prace a socidlnich véci a
ztizena dle zdkona ¢. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzeb péce o dité v détské skupiné a o
zméné souvisejicich zakona.

DSK je provozovana v prostorach zakladni skoly v ulici Bélikova 977 se samostatnym
vchodem z ulice DruzZstevni. Prostory spliiuji veskeré stavebni, hygienické, provozni a
bezpecnostni normy vyplyvajici z vyhlasky ¢. 281/2014 Sb., o hygienickych pozadavcich na
prostory a provoz détské skupiny.

Zfizeni a provoz DSK je podporen dotaci z OP Zaméstnanost MPSV, rg.c.
CZ.03.1.51/0.0/15_035/0001808 s nazvem projektu Détska skupina ve Frydlantu.

1. Udaje o zafizeni
Poskytovatel sluzby:

Zakladni skola, Zakladni umélecka Skola a Materska Skola, Frydlant, okres Liberec,
prispévkova organizace

Zastoupend Mgr. Vérou Dunajcéikovou, statutarni zastupce,
vera.dunajcikova@zsazusfrydlant.cz

Détska skupina Kotata, Bélikova 977, Frydlant, telefon 728 921 347
Kapacita: 12 déti

Den zapoceti poskytované sluzby: 1.9.2016

Provoznidoba: 7-16hodin

Kontakt: Lenka Meinerova , lenka.meinerova@zsazusfrydlant.cz, telefon 728 921 347

2. Uvod

Provozni rad je soubor pravidel a opatfeni spojenych se zajisténim hygienickych pozadavki
na prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky,
zasobovani vodou a uklid. Zohlednuje vékové a fyzické zvlastnosti déti, podminky jejich

pohybové vychovy a otuzovani, rezim stravovani véetné pitného rezimu.

Ptijeti ditéte do détské skupiny

Zakonny zastupce - rodic ditéte, ktery chce vyuzivat sluzby DSK, podava vyplnénou ,,Pfihlasku®
na prfedepsaném formuldfi, ktery si vyzvedne ¢i stahne z webu Skoly (www.zsazusfrydlant.cz).
Prilohou prihlasky je potvrzeni lékare o zdravotni zpUsobilosti a pravidelném ockovani ditéte
(doklad, Ze jsou proti ndkaze imunni nebo se nemohou ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci - dle § 50 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a 0 zméné
nékterych souvisejicich zakonu) a ,,Potvrzeni o postaveni podpofené osoby na trhu prace”.
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Pfihlaska se podava na adresu: 8, ZUS a MS, Frydlant, okres Liberec, ul. Purkyriova 510,
Frydlant nebo osobné na reditelstvi Skoly.

PFihlasky posuzuje a o umisténi rozhodne feditelka Skoly.

Pro novy skolni rok je vypsan radny termin zapisu (kvéten, Cerven) pro prijem prihlasek, ktery
bude vcas zvefejnén na strankdch skoly. V pripadé potifeby a volné kapacity je mozno pfijmout
dité do détské skupiny i mimo radny termin v prabéhu roku.

Prihlasky mohou byt prijimany béhem celého roku, pficemzZ vyhovéno muze byt pouze na
zakladé volné kapacity. Zadosti jsou uschovany v poradniku dle pFijeti.

Kritéria pro pfijeti ditéte do détské skupiny:

1. jeden z rodi¢a musi doloZit ,Potvrzeni o postaveni podporené osoby na trhu prace”.

2. vék ditéte

3. celodenni dochazka

O pfijeti ¢i nepfijeti do DSK rozhoduje pouze feditelka Skoly a rodi¢ nema narok na odvolani.
Po prijeti ditéte do détské skupiny je zakonny zastupce - rodi¢ povinen vyplnit a odevzdat
»Evidencéni list ditéte”, ktery obsahuje nutné Udaje pro pobyt ditéte v détské skupiné; zakonny
zastupce - rodi€ je povinen v ,,Evidencnim listé ditéte” uvést udaje o ditéti a telefonni kontakt na
oba rodice (popfripadé rodicem povérenou osobu), kteti budou po dobu pobytu ditéte v détské
skupiné na uvedenych telefonnich ¢islech k zastizeni.

Zakonny zastupce - rodi€ je povinen podepsat ,Smlouvu o poskytovani sluzby péce o dité v
Détské skupiné Kotata a doloZit potfebné ptilohy. Dale je zakonny zastupce - rodi¢ povinen
seznamit se s Provoznim fadem a potvrdit pisemné souhlas s jeho znénim.

3. Provoz détské skupiny
3.1.Je urcena pro déti od jednoho roku véku do zahdjeni povinné Skolni dochazky a je
zamérena na zajiSténi potreb ditéte, na vychovu, rozvoj schopnosti, kulturnich a
hygienickych ndvyku ditéte.

3.2.Dité mUze navstévovat DSK bud celodenné nebo ve zkracené denni dobég,
minimalné vsak 3 hodiny denné (pocitano jako plilden).

3.3.. Konkrétni rozsah vyuzivani sluzby v jednotlivych dnech v tydnu je upraven ve
»,Smlouvé o poskytovani sluzeb péce o dité v Détské skupiné Kotata“ (dale jen
»Smlouva“), uzaviené mezi zdkonnym zastupcem ditéte a poskytovatelem sluzby.

3.4.. Provozni doba poskytovani sluzby mlize byt omezena v dobé vanocnich svatkl
nebo letnich ¢i jarnich prazdninach, pfipadné jiné nepredvidatelné a havarijni
situace. O kazdém eventudlnim do¢asném omezeni provozu je zakonny zastupce
ditéte v co mozna nejkrats$im terminu poskytovatelem podrobné informovan.

3.5.. Ve vSech prostorach pro poskytovani sluzby i prilehlych prostorach plati prisny
zakaz koureni a poZivani alkoholu a jinych navykovych latek.
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4. Dochazka a pobyt ditéte v détské skupiné

4.1. Prichod déti v rannich hodinach : Od 7:00 hod. do 8:30 podle potfeb rodicu.
Pozdéjsi prichody (po 8:30 hod.) je tfeba predem hlasit. Rodice jsou povinni
dovést dité do tfidy a osobné ho predat pecovatelce. Pfi vstupu ditéte do détské
skupiny je uplatfiovan individualné ptizpisobeny adaptacni rezim.

4.2. K pobytu déti v budové se vyuZivaji prostory urené pro détskou skupinu. Pro
pobyt venku je vyuZivana pfilehla budova a dalsi vhodné prostory k prochazkam.
Pobyt venku je zavisly na pocasi, vynechanim pobytu venku je napf. silny vitr,
dést, znecisténé ovzdusi ¢i extrémné nizka i vysoka teplota vzduchu.

4.3. Do DSK mUZe byt pfijato pouze zdravé dité. Zakonni zastupci - rodi¢e nesméji
do DSK umistovat déti, které byly jejich osetfujicim lékafem vyloucené z pobytu
v kolektivu. Pecujici osoby détské skupiny maji pravo pozadovat od zakonného
zastupce - rodice ditéte lékarské potvrzeni o ukonceni nemoci ditéte a souhlas
|ékare s jeho ndvratem do kolektivu déti (infekéni onemocnéni - Iékaf, bézné
onemocnéni — ¢estné prohlaseni). Poskytovatel si v pfipadé pochybnosti o
zdravotnim stavu ditéte vyhrazuje pravo dité do DSK neptijmout.

4.4. Pfinenaddlé zdravotni indispozici ditéte nebo v pripadé Urazu, bude ditéti
zajisténa nalezitd péce a pomoc pecujici osobou DSK, v pfipadé nutnosti bude
kontaktovana Zdravotnickd zachrannd sluzba. Pecujici osoba détské skupiny bude
ihned kontaktovat zdkonného zastupce - rodice ditéte, ktery je povinen v co
nejkratSi mozné dobé zajistit vyzvednuti ditéte z DSK.

4.5. Pecujici osoba DS zodpovida za dité od doby, kdy dité prevezme od zdkonného
zastupce - rodice (nebo povérené osoby) az do doby, kdy jej opét zdkonnému
zastupci - rodi¢i (nebo povérené osobé) preda.

4.6. Dochazka: Nepfitomnost ditéte v DSK (nemoc a podobné) jsou rodice povinni
oznamit neprodlené. Pfedem zndmou nepfitomnost omlouvaji rodi¢e predem.

4.7. V ptipadé, ze dité neni odhlasené v den nepfitomnosti nejdéle do 8:00 hod.,
rodice na pfislusny den stravné hradi. Odchod v jinou nez obvyklou dobu je nutné
rovnéz ohlasit predem.

4.8. Déti do DSK dochazi za doprovodu rodicu nebo jiné povérené osoby. Pokud
nemohou rodic¢e vyzvedavat dité v DSK osobné, povéfi timto jinou osobu. Tato
jind povérend osoba musi byt uvedena v Eviden¢nim listu ditéte, pripadné musi
mit pisemné zmocnéni od rodica.

4.9. Vyzvedavani déti — po obédé od 12:00 do 12:30 hodin, odpoledne dle dohody,
nejdéle do 16 hodin. Zakonni zastupci jsou povinni si dité vyzvednout tak, aby
opustilo DSK nejpozdéji v 16:00 hodin.

4.10. Vybaveni potiebné pro nastup ditéte: domaci obuv (backlirky s pevnou
patou), pohodIné domaci obleceni (teplacky, tricko, mikina) + 1 ndhradni obleceni
(teplacky, tricko, ponozky, spodni pradlo), pohodIné obleceni pro pobyt venku
(dle pocasi a rocniho obdobi), plasténka, holinky, pyZamo v pfipadé celodenniho
pobytu, plenky, vihéené ubrousky (pokud dité potrebuje), kapesnicky papirové,
bryndak,ru¢nik, podepsany hrnek na pitny rezim, prosime o oznaceni véci vasich
ratolesti!
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4.11. Umozniujeme détem prinaset si do DSK vlastni hracky. Tyto hracky musi byt
hracku, kterou si dité do DSK pfinese, musi schvalit pecovatelka pfi pfichodu
ditéte do DSK.

DSK nenese odpovédnost za pfipadné poskozeni nebo ztratu hracky.

4.12. Spolecné Cinnosti pro déti a rodice probihaji béhem skolniho roku - napf.
vanocni besidka, besidka ke Dni matek, vylety apod.

4.13. Kontakt se vSemi pecovatelkami je mozny kdykoli béhem dne osobné, e-
mailem nebo na telefonnim cisle DSK. Veskeré informace pro rodice jsou
prabézné na vyvésce na chodbé a na webovych strankach DSK
www.zsazusfrydlant.cz.

4.14. Vsechny déti v DSK jsou pojistény proti irazim a nehodam v dobé pobytu
ditéte v DSK a pfi akcich détskou skupinou organizovanych.

Urazem v DSK je Uraz, ktery se stal ditéti pfi vychové, vzdélavani a pfi ¢innostech,
které s nimi pfimo souviseji.

Urazem v DSK neni ten, ktery se stal ditéti na cesté do zafizeni a zpét! Kazdy i
drobny uraz ditéte ¢i zaméstnance zapiSe pecovatelka do knihy Urazu, ktera je
uloZzena na sjednaném misté. Kniha je délena na knihu Urazt déti a pracovni
urazy. Do knihy se piSe i zpUsob oSetfeni, informuje se vedouci DSK. Zdznam o
Uraze musi byt sepsan do 24 hodin, ve ¢tyfech vyhotovenich. O kazdém urazu
ditéte bude rodi¢ ihned informovan.

5. Rezim dne

Rezim dne je z organizacnich dlvod( ¢astecné stanoven, pecovatelky ho pruzné
pfizpUsobuji aktudlnim potifebam déti. V DSK je dostate¢né dbano na soukromi déti.

7:00-8:30 prichod a preddavani déti, volna hra

8:30 - 8:45 uvitaci ritual s chzi po Montessori elipse s kotatkem v ruce
za zvuku relaxaéni hudby, jaké mame dnes pocasi?, kdo je
s nami ve skolce?

8:45-9:15 osobni hygiena, dopoledni svacinka

9:15-9:45 aktivity a ¢innosti (pohybové, vytvarné, hudebni) dle
vzdélavaciho planu s ohledem na pocet a zajem déti

9:45-11:00 pfiprava déti na pobyt venku (s oblékdnim dopomahame, ale

vedeme k samostatnosti), pobyt déti venku, pfip. ndhradni
¢innost dle pocasi

11:00-12:00 obéd a osobni hygiena déti, skladani ,,panacka” ze svleceného
obleceni, prevlékani do pyzamek

12:00-14:00 ¢teni pohadky, spanek a odpocinek déti

14:00-14:30 osobni hygiena, prevlékani z pyzamek, odpoledni svacinka

14:30-16:00 volné ¢innosti a aktivity, dle poctu a zajmu déti, v pripadé

pékného pocasi pobyt na zahradé DS
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DSK pracuje na zdkladé vypracovaného planu vychovy a péce o dité, ktery je zaméreny a
pfizplsoben pro jednotlivé vékové skupiny a odpovidajici stupen socialniho a mentalniho
vyvoje déti ve skupiné. Plan vychovy je zverejnén v prostorach a na internetovych strankach
Skoly www.zsazusfrydlant.cz (oddil Pro rodice — Détska skupina).

6. Platby za sluzby
6.1. Stravovani
Stravovani je zajisténo Skolni jidelnou materské Skoly. Détem bude poskytovana za
Uplatu dopoledni i odpoledni svacina a obéd. Po cely den je zajistén pitny rezim.
Cena obéda : 20,- K¢
Svacina . 7,-KE
Polodenni strava: 27,- K¢
Celodenni strava : 34,- K¢
Jidelni¢ek pro dany tyden je k dispozici na ndsténce v prostorach DSK.

6.2 Skolné
Celodenni pobyt 700,- K¢
Polodenni pobyt 450,- K¢ (véetné pobytl na 1-2 dny v tydnu, tj od 4 dnl
v mésici)
Denni 150,- K¢ (maximalné do 3 dnl v mésici)

Uhrada je provadéna bezhotovostné na Géet $koly, kazdy zakonny zastupce ma svij
variabilni symbol, pod kterym platbu zasila. Pfi platbé tento variabilni symbol uvede a
do zpravy pro pfijemce zapiSe jméno ditéte.

Uhrada je zasilana pfedem na mésic vzdy do 25.dne pfedchoziho mésice.

Zaloha na stravné pfi celodennim pobytu (20 dni) ¢ini 680,-K¢, pfi polodennim 540,-
K¢ + Skolné , (zdloha na stravné 2 dny v tydnu se pocitd denni normax10 dni, 1 den

v tydnu je denni normax5). Vyuctovani zaloh je provadéno 2x rocné.

7. Zakladni pravidla pro zakonné zastupce - rodice déti
7.1 Pravidlo ,dodrzovani provozni doby” :

= rodic¢e dodrZuji provozni dobu DSK,

= sluzbu DSK mUze rodi¢ vyuZivat pouze ve dnech a hodinach, které ma nasmlouvané
ve Smlouvé, ¢i na zakladé osobni domluvy
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» rodi¢ ditéte ma povinnost vodit své dité do zafizeni ve stanoveném ¢ase a v
dohodnutém case je vyzveddvat sdm nebo jind povérena osoba uvedenad v evidenénim
listé; mimoradné zmény rodi¢ pfedem nahlasi.

7.2 Pravidlo ,dodrzovani terminu plateb“:

* rodi¢ ma povinnost hradit stanovené Uhrady za poskytnuté Sluzby a stravu v daném
terminu; pokud rodic¢ nezaplati Uhradu za poskytované Sluzby v terminu i pfes pisemné
upozornéni, poskytovatel mize ukoncit Smlouvu.

7.3 Pravidlo pro odhlasovani a prihlaSovani sluzby:

= rodic je povinen plnit a pouzivat elektronicky dochdzkovy systém ditéte, ktery je
soucasti a podminkou provozu DSK. Kazdé dité ma svou identifikacni ¢tecku, ktera
prokazuje evidenci ditéte v den dochazky — pfichod — odchod. Rodi¢ ma povinnost
zaznamenavat pravidelné pfichod a odchod ditéte na zakladé predani ditéte k denni
dochéazce. Kazdy rodi¢ je seznamen a dle potreby proskolen dle danych instrukci.

= rodi€ je povinen fadné omluvit nepfitomnost nejpozdéji den predem, pokud o ni vi
= pokud dité ndhle onemocni, je rodi¢ opét povinen omluvit nepfitomnost ditéte co
nejdfive

= stravu je nutno odhldsit den predem, nebo ve vyjimecnych ptipadech nejpozdéji do
8:00hod. aktudlniho dne telefonicky na Cisle: mobil na vedouci DS - 728 921 347 nebo
vedouci stravovani 482 311 696. V pripadé, Ze strava nebude odhlasena vcas, obéd
propadd a rodi¢ ma povinnost jej uhradit dle platného ceniku,

= absence ditéte v DSK po dobu delsi nez 2 tydny bez jeho omluvy rodi¢em je povazovéna
za poruseni pravidel provozu.

7.4 Povinnosti rodice je pfivést dité do DSK pouze v takovém zdravotnim stavu, ktery
neni zdrojem nakaZeni ostatnich déti ve skupiné (napft. infekéni, respiracni nebo strevni
onemocnéni).

7.5 Rodi¢ je povinen neprodlené nahlasit zmény zasadnich Gdaja uvedenych v
Evidenénim listu ditéte.

7.6 Rodi¢ ma pravo se vyjadiovat k provozu DSK, davat podnéty, pfipominky i stiznosti.
Sva prava uplatnuje prostrednictvim vedouci DSK.

8. Hygienicko-protiepidemicky rezim

9.1 Zdravotni stav ditéte

Rodice predavaji dité do détské skupiny zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni
onemocnéni, rodi¢e tuto skutecnost neprodlené ohldsi. Zamléovani zdravotniho
stavu ditéte bude povazovano za naruSovani provozniho fadu DSK.

Pfi ptiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v détské skupiné (trvaly kasel, bolesti
bficha, prijem, zvraceni, pretrvavajici zelena ryma, cervené spojivky oci a podobné
priznaky jsou priznaky nemoci, i kdyz déti nemaiji teplotu) jsou rodice telefonicky
informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dité.

DSK neni na izolaci nemocného ditéte od kolektivu zafizena ani stavebné ani
personalné, a proto v pfipadé zjisténi pfiznaku nemoci u ditéte okamzité
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informujeme rodice a poZzadujeme jeho vyzvednuti z kolektivu. Déti nemocné se
samy neciti dobfe — bézny rezim je pro né zatézi a zaroven prenaseji infekci na dalsi
zdravé déti v kolektivu. Pokud bude rodic trvat na prevzeti evidentné infekcné
nemocného ditéte, budeme poZadovat potvrzeni od détského lékare ditéte o
bezinfekénosti.

Léky a Iécebné prostiedky (kapky, masti, léky) v détské skupiné obvykle
nepodavame.

9.2  Zasobovani pitnou vodou
Vodu odebirame z mistniho vodovodniho fadu.

9.3  Zplsob a ¢etnost Uklidu a ¢isténi

Za fadné provadéni uklidu a dezinfekce v prostorach DSK odpovida pracovnice uklidu.
Zaroven také odpovida za spravné pouziti Cisticich a dezinfekénich prostredkd.
Kontrolu provadi vedouci DSK.

Uklid se provadi nasledovné:

Denné:

. setfeni na vlhko: vSech podlah, ndbytku, okennich parapet(, rukojeti
splachovadel, krytu topnych téles a klik u dveri

. vynaseni odpadka,

. vycisténi kobercl vysavacem

J za pouziti Cisticich prostredkl s dezinfekénim ucinkem umyti umyvadel,

zachodovych mis, sedatek na zachodech

Tydné, vidy v patek:

J omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfekce umyvaren a
zachod(

J dezinfekénim prostfedkem setfeni podlahovych ploch, okennich parapetd,
nabytku

2x rocné:

. umyti oken véetné rama

J umyti svitidel

J celkovy uklid vSech prostor skupiny

Malovani:

. prostory herna - 1x za dva roky
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Zakladni skola, Zakladni umélecka Skola a Materska skola, Frydlant,
okres Liberec, pfispévkova organizace

8.4 ZpUsob nakladani s pradlem

LoZni pradlo je poskytovano provozovatelem, vyména lGzkovin se provadi nejméné
1xza 3 tydny, v pfipadé potreby ihned. Prani [GZkovin zajistuje verejna pradelna.
PyZama, rucniky a brynddky si nosi déti vlastni. Jsou ménéna kazdy tyden. Vidy

v patek si déti odnesou pouzité pyzamo, ruc¢nik a bryndak a v pondéli si pfinesou
Cisté. Prani zajistuji rodice.

9. Ukonceni umisténi ditéte v DSK

K ukonceni Smlouvy dochazi vypovédi obou smluvnich stran bez udani divodu, a to

pisemnou vypoveédi s vypovédni Ih{itou 1 mésic, kterd pocind bézet prvnim dnem

mésice nasledujiciho po doruceni pisemné vypovédi druhé smluvni strané nebo dle

dohody s poskytovatelem.

Poskytovatel mlze odstoupit od Smlouvy s ucinnosti od okamziku doruceni

pisemného odstoupeni druhé smluvni strané, v pfipadé, Ze:

- zadkonny zastupce je i ptes predeslé pisemné upozornéni v prodleni s Uhradou
mésicni platby za poskytované sluzby,

- dité bez omluvy zdkonného zdstupce nepretrzité po dobu delsi nez dva tydny
necerpa sluzby sjednané touto smlouvou,

3. Zakonny zastupce muze odstoupit od smlouvy s ucinnosti od doruceni pisemného

odstoupeni druhé smluvni strané v pripadé, Ze poskytovatel porusi své povinnosti

vyplyvajici z této smlouvy.

4. Smlouva muzZe byt ukonéena téz dohodou smluvnich stran.

10. Zavérecna ustanoveni
1. Timto provoznim fadem DSK nejsou dotcena prava a povinnosti vyplyvajici z
obecné zavaznych pravnich predpisa.
2. Poskytovatel je opravnén provozni fad jednostranné doplfiovat nebo
upravovat. Je vSak povinen kazdou zménu oznamit neprodlené zakonnym
zastupcdm - rodi¢iim.
3. Aktualni znéni provozniho fadu je zvefejnéno v prostorach détské skupiny a na
internetovych strankach DSK.
4. Seznameni se s provoznim fadem a jeho dodrZzovani je zadvazné pro vsechny
zaméstnance Détské skupiny Kotata a rodic¢e déti navstévujicich détskou skupinu.

5. Tento provozni fad je platny a ucinny od 01. 09. 2016.

Email: vera.dunajcikova@zsazusfrydlant.cz Telefon : 482 312 197, Stranka 9



mailto:vera.dunajcikova@zsazusfrydlant.cz

