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Zakladni skola, Zakladni umélecka skola a Materska skola, Frydlant, okres Liberec,
prispévkova organizace, Purkynova 510, 464 01 Frydlant

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj..  Spisovy znak Skarta¢ni znak ZSAZUS/1046/2019  1.2.1 A5
Vypracoval: Mgr. Katerina Kapralek Vitamvasova
Schvalil: Mgr. Bc. Petr Kozlovsky

Na provozni poradé projednano dne: 29. 8. 2019

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9. 2019

Smérnice nabyva Ucinnosti ode dne: 1. 9. 2019

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvoti soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni orgdn skoly tento
vnitfni fad Skolni druziny.

Tento vnitini Fad urcuje pravidla provozu a rezim skolni druziny.

Zasady smérnice:
e musi byt vydana pisemné,
e nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi predpisy,
e nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,
e vznika na dobu neurcitou.

Poslani skolni druziny

Skolni druZina (dale SD) se ve své ¢innosti Fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole
a vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim $kolniho vyucovéni, ma sva specifika, kterd ji odliuji od
$kolniho vyu&ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace 74k,
Castec¢né také dohledu nad zaky.

Cinnost druZiny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné denni
dochdzce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych druzinou se
mohou Ucastnit i Z4aci, ktefi nejsou pfrijati k pravidelné denni dochazce do druziny. Druzina muze
vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo Ucastniky a jejich zdkonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.
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1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zdkonnych zastupci ve $kolni druZiné
a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky

1.1 Z&ci jsou povinni
a) raddné dochdzet do Skolni druziny,
b) dodrZovat vnitfni fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byli seznameni,
c) plnit pokyny pedagogickych pracovnik( vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim nebo
vnitinim radem,
d) informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavazinych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh ¢innosti
e) dokladat divody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitfnim fadem,
c) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro ¢innost ve SD a bezpe¢nost 7dka a zmény v téchto
udajich.

1.2 Z4k se ve $kolni druziné chova sluiné k dospélym i jinym zakdm $koly, dba pokyn(i vychovatelky.

1.3 Zak chodi vhodné a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na pldnované ¢innosti. Udriuje prostory
Skolni druziny v Cistoté a porddku, chrani majetek pfed poskozenim.

1.4 Z&ci chréni své zdravi i zdravi spoluzakd; zakiim jsou zakazany viechny €innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojd, zneuzivani ndvykovych a zdravi Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce Zaka je povinen dolozZit divody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do 3 kalendarnich
dnl od pocatku nepritomnosti Zaka.

1.6 Zdk md pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zdkladnich
psychohygienickych podminek, ma prdvo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu
a Cinnosti ve Skolni druZiné. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti
druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu vychovatelce SD.

1.7 Zak nenosi do druZiny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a bezpeénost
jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky Zaka vaci pracovnikim druzZiny se vidy povaZzuji za
zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto vnitfnim fadem.

2. Prihlasovani, odhlasovani a uplata za skolni druzinu

Reditel $koly stanovi ve vnitfnim Fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence ucastnikd takto:

2.1 Ve skolni druziné je vychovatelka, ktera zajistuje pfihlasovani a odhlasovani zakd, predavani
informaci rodi¢m, vyrizovani ndmétu a stiznosti.
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2.2 O prijeti zaka k ¢innosti Skolni druZiny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti
se rozhoduje na zdkladé pisemné pfrihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci
a zajmové cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcli Zdka o rozsahu dochazky, zplsobu a ¢asu
odchodu zdka ze Skolni druziny. Je-li Zak prihldsen na zdjmovy Utvar, je rodi¢ povinen tuto skute¢nost do
prihlasky zapsat, ¢i doloZit v pisemné podobé.

2.3 Na zakladé ustanoveni zakona ¢.561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, odborném
a jiném vzdélavani (3kolsky zakon) v platném znéni, stanovil feditel $koly uplatu ve SD ve wysi 150
K&/mésic. Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaFi a? prosinec
600,-K¢ a leden az cerven 900,-K¢. VySe Uplaty je stanovena predem na cely Skolni rok.

2. 4 Vysi uplaty mUze feditel Skoly sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) Ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je pfijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné nouzi
podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci ndlezi zvySeni prispévku na péci podle zdkona
o socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potreb ditéte podle zdkona
o statni socialni podpore

a tuto skutecnost prokaze rediteli Skoly.

2.5 Pokud za zaka neni uhrazena Uplata, feditel Skoly mliZze rozhodnout o vylouceni Zaka ze Skolni druziny
pro poruseni Vnitfniho radu skolni druziny.

2.6 Prihlasovani, odhlasovani zaka ze Skolni druziny a vysi Uplaty podrobné definuje a stanovuje Smérnice
k Uplaté ve Skolni druziné, ktera je pfilohou €. 1 Vnitfniho fadu skolni druziny.

2.7 Rozhodnuti o pfijeti do $kolni druZiny. Zak je do $kolni druZiny automaticky pfijat, splfiuje-li podminky
o prijeti zaka do gkolni druziny (viz smérnici Uplata ve $kolni druzing). O zafazeni do oddéleni rozhoduje
zastupce reditele Skoly pro volnocasové aktivity s ohledem na vék a adresu Skoly Zaka. Nebude-li zdk do
Skolni druziny pfijat, bude rodi¢ informovan e-mailem ¢i pisemné.

3. Organizace ¢innosti

3.1 Provozni doba SD je stanovena na samostatné pfiloze pro jednotliva pracovisté $kolni druZiny vidy
pred zahajenim nového Skolniho roku a je souéasti vnitfniho fadu jako pfiloha ¢. 2.

3.2 Pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdfive podle moZnosti informuje
telefonicky rodi¢e 7aka a osoby uvedené na pfihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny,
informuje vedeni Skoly a zastupce reditele Skoly pro volnocasové aktivity zajisti pfipadnou soucinnost
s oddélenim socialné pravni ochrany déti.

3.3 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje Feditel $koly na navrh zéstupce feditele $koly
pro volnocasové aktivity.
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3.4 Kuvolnéni zaka ze Skolni druZiny v jinou dobu, neZ kterd je uvedena v pfihlasce daného Zaka lze
pouze pisemnou formou (pfedepsany formular, listecek, email) podepsanou zdkonnym zastupcem.
Vyzveda-li zaka jind osoba neiZli zakonny zastupce, musi zdkonny zastupce dolozit zplnomocnéni cizi
osoby, i tato osoba musi byt zapsana na pisemné ptihlasce. (predepsané formulare jsou prilohou Cislo
3).

3.5 Skolni druZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyuéovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti; umoznuje Zakam pfipravu na vyucovani.

4. Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi zaka a jejich ochrany pfed rizikovym chovanim
a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni 74ci se chovaji pfi pobytu ve 8kolni druziné i mimo SD tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sv(j ani jinych osob. Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k nimZ dojde béhem pobytu Zak( ve Skolni druZing,
nebo pfi akci pofddané SD, 7aci ihned ohldsi. Vychovatelky $kolni druziny provedou prokazatelné pouéeni
zakd v zahajovacim tydnu Skolniho roku, a provedou o tom pisemny zdznam do tfidni knihy v kazdém
oddéleni.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pti vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni pfihlizet k
zakladnim fyziologickym potifebam zakl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni
vzniku rizikového chovani a vychovou k dobrovolnictvi, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné
zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skutec¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moZnosti zabranit vzniku Skody. Sleduji
zdravotni stav zakl a v pfipadé nahlého onemocnéni Zzaka informuji bez zbytecnych pritahl vedeni Skoly
a rodice Zaka. Nemocny Zzak muiZe byt odeslan k Iékarskému vysetreni Ci oSetfeni jen v doprovodu
dospélé osoby. Vychovatelka $kolni druziny zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v prihlasce tyto udaje:
rodné Cislo, adresu, telefonni ¢isla rodi¢d do zaméstnani a dom, kdéd zdravotni pojistovny. PFi Urazu
poskytnou zdkovi prvni pomoc nebo zajisti odetfeni zaka lékarem. Uraz ihned hlasi vedeni gkoly a vyplni
zaznam do knihy uraz(, pfipadné vyplini predepsané formulafe. O Urazu informuji zakonné zastupce.

, v

5. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zafizeni ze strany déti, Zaku a studentd.

5.1 U kazdého svévolného posSkozeni nebo zni¢eni majetku Skolni druziny ¢i osob je vyzadovana Uhrada
od rodic¢li Zzaka, ktery poSkozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit ndhradu Skody
s rodi¢i je vznik $kody hlagen Policii CR.

5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci -
uzamykani skfinék, saten.

5.3. Do $kolni druziny Zaci nenosi cenné véci. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale
u sebe.
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6. Pravidla pro ukonceni dochazky

6.1. Pokud Zak narusuje soustavné skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim feditele
a po projedndni s rodi¢i z druZiny vylou¢en. Reditel mGze rozhodnout o vylouceni 7aka ze SD, pokud
tento Zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzeni a porddek, ohrozuje zdravi
a bezpecnost ostatnich, zvlasté zavainych dlvoda.

6.2 Rozhodne-li se zakonny zastupce Zdka odhldsit z dochazky do Skolni druZiny, udini tak pouze
pisemnou formou na predepsaném formulafi.

6.3 Neni-li za Zaka zapsaného ve $kolni druZiné zaplacena uUplata v daném terminu, a nereaguje-li
zakonny zastupce na upominky ze strany vychovatelek Skolni druZiny, ani na pisemnou upominku na
adresu trvalého pobytu uvedeného na ptihlasce, mlze feditel Skoly rozhodnout o jeho vyloudeni ze
Skolni druziny pro poruseni vnitfniho fadu Skolni druziny.

7. Dokumentace

V druZiné se vede tato dokumentace:
a) pisemné prihlasky Zak(; jejich soucdsti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika
o rozsahu dochdzky a zplsobu odchodu Ucastnika z druziny,
b) on-line tfidni knihy jednotlivych oddéleni véetné seznamu a dochdazky zaka,
c) Skolni vzdélavaci program,
d) rocni hodnoceni prace Skolni druziny,
e) vnitfni fad SD,
f) kniha Urazd na pracovisti Skoly - zapis o Urazu,

8. Zavérecna ustanoveni

8.1 Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéren zastupce
reditele skoly pro volnocasové aktivity a projektové tizeni, o kontroldch provadi pisemné
zaznamy.

8.2 Rusi se predchozi znéni této smérnice ze dne 11. 5. 2017. UloZeni smérnice v archivu Skoly se Fidi
Spisovym a skarta¢nim radem skoly.

8.3 Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2019

8.4 Podle § 30 skolského zdkona €. 561/2004 Sb. zverejnuje reditel Skoly tento fad nasledujicim
zplUsobem: vyvésenim na nasténkach na jednotlivych pracovistich skolni druziny, zvefejnénim na
webovych strankach Skoly.

8.5 Zameéstnanci Skoly s timto fddem byli seznameni na pracovni poradé.

8.6 Zaci $koly jsou s timto fddem seznamovani vychovatelkami na za¢atku kazdého $kolniho roku
v prvnich dnech dochazky, seznameni je zaznamenano v tfidnich knihach.

8.7 Zakonni zastupci zak( byli informovani o vydani nového Vnitiniho fadu skolni druziny
vychovatelkami Skolni druziny, fad je pro né zpfistupnén ve skolni druziné a na webovych
strankach skoly.

Ve Frydlantu dne 26. 8. 2019

Mgr. Bc. Petr Kozlovsky, feditel Skoly
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